ZARZADZENIE NR KU/12/23
WOJTA GMINY BOBROWICE

z dnia 8 wrze$nia 2023 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Bobrowice
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130.000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn.
zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U.
72023 1. poz.1270 z pézn. zm.) oraz art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin postgpowania przy udzielaniu zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty 130.000 zt netto, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom wykonujacym czynno$ci w zakresie zamowien
publicznych.

§ 3. Traci moc za zarzadzenie Nr KU/2/21 Wojta Gminy Bobrowice z dnia 8 wrzesnia 2023 r. w sprawie
regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Bobrowice o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej 130.000ztotych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Wojciech Wachata
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Zakacznik do zarzadzenia Nr KU/12/23
Wojta Gminy Bobrowice
z dnia 8 wrze$nia 2023 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Bobrowice, o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zI netto

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Regulamin okres$la ramowe procedury wydatkowania $rodkow publicznych na zamdéwienia o warto$ci
ponizej 130.000zt netto.

2. Wydatki publiczne, o ktorych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz.1270 z p6zn. zm.), aw
szczegblnosci w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadoéw, optymalnego doboru metod is$rodkow stuzacych osiagnigeciu zatozonych celdow, w sposdb
umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan; w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnigtych
zobowigzan.

3. Zasady okreslone w §1 wust.21iw niniejszym regulaminie obowigzuja wszystkich pracownikoéw
merytorycznych.

4. Pracownicy merytoryczni zobowigzani sa do starannego, zapewniajacego konkurencyjnos¢ ofert
przygotowania iprzeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Pracownicy
merytoryczni wybierajg najtansza ofert¢ sposrod ztozonych ofert spelniajacych wymogi zamowienia.

5. W przypadku wystapienia szczegdlnych okolicznosci, za zgoda Wojta lub Sekretarza Gminy pracownik
merytoryczny moze odstapi¢ od wykonania czynnosci okreslonych w niniejszym regulaminie.

§ 2. Podzial zamowien

Dokonuje si¢ podziatu zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa jest nizsza niz 130.000zF netto
W nastepujacy sposob:

a) zamdwienia do 20.000zt netto,
b) zamowienia do 40.000z1 netto,
¢) zamowienia do rownowartosci w ztotych 130.000zt netto.

§ 3. Ramowe zasady udzielenia zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 20.000z1 netto:

1. Udzielenie przedmiotowego zamodwienia po przeprowadzeniu negocjacji moze nastgpowac w formie
umowy, zlecenia, zaméwienia, a takze bez zachowania tych form, tj. na podstawie faktury, opisanej przez
pracownika merytorycznego, zatwierdzonej przez kierownika jednostki lub osobe upowazniona.

2. Pracownik merytoryczny przygotowuje i przedstawia kierownikowi jednostki lub osobie upowaznionej
projekt umowy, zlecenia lub zamdwienia do zatwierdzenia.

§ 4. Ramowe zasady udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa jest wigksza
niz 20.000z! netto i nie przekracza 40.000z1 netto:

1. Udzielenie przedmiotowego zaméwienia moze nastgpowac w formie umowy, zlecenia lub zamowienia.
2. Pracownik merytoryczny prowadzacy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego:

a) okresla przedmiot zamdwienia w sposdb umozliwiajacy pordwnanie ofert i wybor najkorzystniejszej oferty
przy zachowaniu zasad konkurencyjnosci,

b) przeprowadza rozpoznanie cenowe (lub negocjacje) kierujac co najmniej do dwoch wykonawcoéw zapytanie
pisemnie, faksem, mailem lub telefonicznie,

¢) przyjmuje od wykonawcow sktadane oferty w formie pisemnej, faksem, mailem lub telefonicznie.
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3. Pracownik merytoryczny prowadzacy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przedstawia
kierownikowi jednostki lub osobie upowaznionej w celu zatwierdzenia umowe, zlecenie lub zamowienie dla
wybranego wykonawcy.

§ 5. Ramowe zasady udzielenia zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa jest wieksza
niz 40.000z! netto i nizsza niz 130.0000z1 netto:

1. Udzielenie przedmiotowego zamowienia winno nastgpowac w formie umowy.
2. Pracownik merytoryczny prowadzacy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego:

a) okresla przedmiot zamowienia w sposdb umozliwiajacy poroéwnanie ofert i wybdr najkorzystniejszej oferty
przy zachowaniu zasad konkurencyjnosci,

b) przeprowadza rozpoznanie cenowe (lub negocjacje) kierujac co najmniej do dwoch wykonawcoéw zapytanie
pisemnie, faksem, mailem lub telefonicznie lub zamieszcza zapytania cenowe w Biuletynie Informacji
Publicznej w zaktadce Zamowienia publiczne — zamowienia publiczne ponizej 130.000z1,

c) wykonawcy skladaja oferty w formie pisemnej, mailem lub faksem.

d) wymienione w pkt. a), b) i c) dokumenty dokumentuja przeprowadzenie postepowania zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym regulaminie

3. Pracownik merytoryczny przedstawia kierownikowi jednostki lub osobie upowaznionej dokumentacje
postepowania i przygotowuje do zatwierdzenia umowe dla wybranego wykonawcy.

4. Realizacja przedmiotowego zamowienia, w celu zapewnienia wigkszej konkurencyjnosci, moze by¢
przeprowadzona za zgoda kierownika jednostki Iub osoby upowaznionej, wedlug odrgbnej procedury
uwzgledniajacej opublikowanie ogloszenia o zamowieniu i specyfikacji warunkow zamoéwienia w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4 kierownik jednostki lub osoba upowazniona mogg powota¢ komisje
przetargowa 1 okresli¢ szczegdtowe zasady jej dziatania.

§ 6. Dokumentacja

Pracownicy merytoryczni dokumentuja wykonane czynnos$ci w sposdb umozliwiajacy stwierdzenie, ze
zamoéwienie zostato udzielone zgodnie z zachowaniem zasad okreslonych w §1 ust. 2.

§ 7. Umowy

1. Do uméw zawieranych w sprawach zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa jest nizsza niz
130.000zt netto stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

2. W przypadku podpisywania umowy wykonawca powinien ztozy¢ kserokopi¢ aktualnego odpisu
z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem podpisania umowy.

3. Umowy, zlecenia i zamowienia z wyjatkiem wynikajacych z przepisow dot. zatrudniania pracownikow
nalezy zgtasza¢ do rejestrow prowadzonych na stanowisku do spraw zamowien publicznych.

4. Umowy zlecenia dla 0séb fizycznych nalezy zgtasza¢ do rejestru prowadzonego na stanowisku do spraw
ksiggowosci budzetowej i gospodarki materialowe;j

§ 8. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego
i ustawy o finansach publicznych.

2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez kierownika jednostki.
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